Krajowe

DYREKTOR DELEGATURY Biuro
KRAJOWEGO BIURA WYBORCZEGO W KATOWICACH Wyborcze
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO Delegatura w Katowicach

STARSZY RADCA

I.Liczba lub wymiar etatéw

1 etat

I1.0g6lny zakres obowigzkow

1.

N

~

Organizacja narad 1 spotkan z organami administracji rzadowej 1 samorzadowej,
Z korpusem urzednikéw wyborczych w zwigzku z przygotowaniem wyborow
powszechnych i referendow oraz wyborow w toku kadencji i referendow lokalnych;
Obstuga organdw wyborczych;

Opracowywanie projektow pism, wyjasnien w sprawach organizacji wyboréw oraz
interpretacji przepisOw prawa wyborczego;

Udzielanie informacji z zakresu prawa wyborczego;

Wykonywanie zadan wynikajacych z nadzoru i kontroli nad sposobem prowadzenia,
aktualizacja 1 udostgpnianiem rejestru wyborcoOw w gminach oraz sprawozdawczosci
0 liczbie wyborcow objetych rejestrem wyborcow;

Przygotowywanie projektow postanowien, obwieszczen komisarzy wyborczych
w zwigzku z zadaniami wynikajgcymi z przepisow Kodeksu Wyborczego;
Sporzadzanie umow cywilnoprawnych;

Opracowywanie projektow odpowiedzi na wptywajaca do Delegatury korespondencje
wymagajaca udzielenia wyjasnien 1 informacji w sprawach organizacji wyborow
I referendow oraz interpretacji przepisOw prawa wyborczego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z archiwum zakladowym, oraz prac zwigzanych
Z przygotowaniem dokumentdéw do archiwizacji z wyborow powszechnych, w toku
kadencji oraz dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig Delegatury.

I11.Wymagania niezbedne

Obywatelstwo polskie;

Ukonczone osiemnascie lat zycia;

Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych;

Korzystanie z petni praw publicznych;

Brak skazania prawomocnym wyrokiem za umy$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

Wyksztatcenie: wyzsze prawnicze;

Zdolno$¢ analitycznego myslenia;
Znajomos¢ systemu wyborczego w Polsce;




Znajomos¢ pakietu biurowego Ms Office;
Znajomo$¢ technik biurowych.

Oczekiwania dodatkowe

Ukonczona aplikacja radcowska

Znajomo$¢ prawa administracyjnego, ustawy o ochronie danych osobowych, dostepie do
informacji publicznej;

Umiejetnos¢ postugiwania si¢ edytorem aktow prawnych XML — Legislator Standard.

V.Uprawnienia / umiejetnosci

Umiejetno$¢ strategicznego myslenia;
Umiejetno$¢ pracy pod presja czasu;
Dobra organizacja pracy wlasnej;
Umiejetnosci analityczne i organizacyjne;
Dyspozycyjnosc.

.Wymagane dokumenty/oswiadczenia

CV (z numerem telefonu oraz o§wiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych);

List motywacyjny;

Kopie dokumentow potwierdzajacych speilnienie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztalcenia,

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu
potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa,

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych;

Os$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestgpstwo lub
umyslne przestepstwo skarbowe;

Oswiadczenie o braku przynaleznos$ci do partii politycznej;

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji.

VIl.Termin 1 miejsce sktadania dokumentoéw

Dokumenty nalezy przesta¢ w terminie do dnia 30 kwietnia 2019 r. na adres mailowy:
katowice@kbw.gov.pl

lub dostarczy¢ osobiscie do siedziby Delegatury Krajowego Biura Wyborczego

w Katowicach: ul. Jagiellonska 25, 40-032 Katowice

(budynek Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego, Parter, pokdj 155)

VIll.Pozostale informacje




Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu : (32) 256-16-02.

Informacja o rozstrzygnieciu naboru bedzie podana do publicznej wiadomos$ci na stronie:
https://katowice.kbw.gov.pl/ w zaktadce Aktualnosci/Informacje.

Pracodawca zastrzega sobie prawo do kontaktowania si¢ jedynie z wybranymi kandydatami.

Ztozone dokumenty mozna odebra¢ w terminie 2 tygodni po ogloszeniu wynikéw naboru.
Po uplywie tego terminu nieodebrane dokumenty zostang zniszczone.

Informujemy, ze administratorem danych osob sktadajacych oferty jest Krajowe Biuro
Wyborcze Delegatura w Katowicach, tel.: (32) 256-16-02, e-mail: katowice@kbw.gov.pl
Inspektorem ochrony danych osobowych w Krajowym Biurze Wyborczym jest Pani Beata
Duch-Kosiorek, kontakt: e-mail: iodo@kbw.gov.pl. Dane osobowe o0s6b sktadajacych
oferty be¢da przetwarzane w celu realizacji procedury naboru. Podstawg przetwarzania
danych osobowych dotyczacych kandydatow jest art. 221 § 1, art. 221 § 4 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2018 1., poz. 108, z p6zZn. zm.) ,art. 3 ustawy z dnia
16 wrze$nia 1982 r. o pracownikach urzedow panstwowych (Dz.U.2017.2142 tj. z p6zn. zm.)
w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz zgoda w odniesieniu do danych osobowych w
zakresie wykraczajagcym poza ww. przepisy zgodnie z art. 6 ust. 1 lit a RODO. Dane osobowe
kandydatow nie beda przekazywane innym podmiotom. Dane kandydatéw nie beda
przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej. Kandydat ma prawo
cofni¢cia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem, zadania od Administratora dostgpu do
danych, ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania danych osobowych, ich
usunigcia 1 wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w zakresie dopuszczonym
przepisami prawa. Kandydat ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym
jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Podanie danych osobowych przez
kandydata przystepujacego do naboru jest dobrowolne. Bez podania wymaganych danych
osobowych udziat kandydata w naborze nie bedzie mozliwy. Dane osobowe kandydatow nie
podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Katowice, dnia 17 kwietnia 2019 r.

Dyrektor
Krajowego Biura Wyborczego
Delegatura w Katowicach

(-) Wojciech Litewka



